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TERMINOS DE REFERENCTA

CONTRATACION DEL SERVICIC 02 (DOS) INVENTARTIADORES EN APOYQO EN LA
TOMA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

1) ANTECEDENTES:

v Que mediante Resolucién de Gerencia General N° 301-2020-66-EPS EMAPICA S.A, de fecha
26 de noviembre del 2020, la Gerencia General conforma la Comisidn de Inventario de
Existencios de Almacén de la EPS EMAPICA 5.A., el mismo que en su articulo tercero indica:
que los Integrantes de la Comisidn de Inventario son solidariamente responsables por su
actuacién y se encuentran obligados a conducirse en estricta observancia de las disposiciones
cantenidas en la Directiva "Toma de Inventario de Existencias de Almacén de la EPS EMAPICA
5.A", aprobada mediante Resolucidn N¥ 284-2019-6G-EPS EMAPICA S A,

v Que mediante Acta de Tnstalacidn suscrita por la Comisidn de Inventario de Existencias, con
fecha 01 de diciembre del 2020 acuerdan por unanimidad, connotando que con motivo de la
Emergencia sanitaria decretada mediante Decreto Supremo N° 008-2020-5A; de fecha 16 de
Marzo del 2020, y las prérrogas concurrentes sino hasta el Decreto Supremo N° 031-2020
que amplia 90 dias a partir de Diciembre 2020; ha conllevado a tener efectos laberales por fa
extensién del estado de emergencia sanitaria, y asi también por la falta de capacidad de
personal concurrente que ha podido prestar sus labores en la empresa especificamente en la
Oficina de Contabilidad, Oficina de Logisticay Control Patrimonial, donde desde el inicic de la
crisis sanitaria a la fecha; y siendo que en la fecha todavia los trabajadores/coloboradores se
encuentran asumiendo actividades pendientes por e jecutar y rendir, ademds de las propias que
se genera el cierre del ejercicie.

2) OBJETG:

¥ La Contratacidn del Servicio de 02 (Dos) Personal Inventariadores en Apoyo a la toma de
Tnventario de Existencias para la EPS EMAPICA 5.A en la realizacidn de la Toma de Inventario
fisico de Existencias, que tiene por objetivo la anotacidn y verificacién del estado situacional,
asi como, la identificacién y registro de acuerdo al catdlogo tnico de bienes, servicios y obras
(CUBSQOY) para un adecuads cantral, supervisién y registro, en cumplimiento a las Normas
Técnicas de Control Inferno y estricto cumplimiento a la directiva aprobada mediante
Resolucién N°® 284-2019-66-FPS EMAPTCA 5.A, de fecha 04 de Qctubre del 2019.

3) FINALIDAD PUBLICA:

v Obtener apoyo técnico con conocimientos para la “Toma de Inventario de Existencias de
Almacén” de la EPS EMAPICA S.A" con la finalidad de dar cumplimiento a cabalidad de lo
encomendado bajo la Resolucién de Gerencia General N° 301-2020-66-EPS EMAPICA S.A, de
fecha 26 de noviembre del 202.

4) DESCRIPCION DEL SERVICIO:
v Identifica, Verifica fisicamente, codificay rotule y registra ias existencias de la empresa que
son objetos de Inventario, dejando constancia de los bienes Sobrantes y/o Faltantes, segin
corresponda.

v Digitacién en las Tarjetas Kardex de Cada Almacén.

¥ Contribuye en el Clasificacién y Ordenamiento de la Existencias ubicadas en el Almacén Central
de la EPS EMAPICA S.A y en la Administracidn de Parcona, Palpa y Los Aquijes.




v Elabora conjuntamente con el Coordinador el Informe Final del Inventario realizado.

v Levanta Observaciones que e fueren formulados por la Comisidn de Inventarie, Incluso en
realizar nueva foma de Inventario de ser requerido y/o resulte necesario.

5) CONDICIONES DEL SERVICIO:

v"  El Servicio objete de la prestecidn a cargo del contratista, es de cardcter personat, por lo que
se deberd de realizar dicho servicio sin valerse de auxiliares o sustitutos, ni de ningin tipo de
colaboracidn, salvo que por razones especiales lo auterice expresamente y por escrito la
Comisidn de inventario de Existencias de Almacén de la EPS EMAPICA S.A.

El Contrato a suscribirse es de naturaleza civil, por lo que queda estabiecide que el contratista
no estd sujeto a relacion de dependencia frente a la empresa, y en tal sentido aquel tiene plena
libertad en el ejercicio de sus servicios técnicos y/o profesionales, procurando cautelar
eficientemente los intereses de esta.

El contratista deberd guardar reserva y confidencialidad respecto al ohjeto de la Prestacidn
de Servicios, y respecto a fos documentos que por esta locacidn se originen.

Queda establecido que los gastos de movilidad y Vidticos fuera de la Ciudad de Ica, serdn
asumidos por el contratista, asi como los Tmplementes de Equipo de Proteccidn de Personal
(EPP) y accesorios que contribuyan para evitar el contagio contra el Coronavirus (COVID 19).

El Contratista estard obligado de corresponder a entregar informes periddicos al presidente
de la Comisidn de Inventario de Existencia de Almacén de la EPS EMAPICA S.A., con copia a
la Gerencia de Administracién y Finanzas para su conocimiento.

Sin perjuicio de la Obligacidn anterior, el contratista obliga a emitir informes escritos cada
vez que, presidente de la comisién de Inventario de Existencias de Almacén de la EPS
EMAPICA S.A, s¢ lo requiera.

¥ La Toma de Inventario de Exisfencias se ejecutard dentro del Horario de Trabajo establecido
por la EPS EMAPICA S.A.

6} REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS:

v El Personal de Apoyo pare la tome de Inventario de Existencias para EPS EMAPICA, deberd
contener lo siguiente:

1. Estudios Superiores, técnicos o Secundaria Completa

2. Conocimientes en Inventarios

3. Experiencia en Toma de Inventarios, tonto en Instituciones Piblicas y
Privadas.

4. Disponibilidad Inmediata

v Los profesionales y/o técnicos, deben de visar y suscribir su curriculo vitae en Calidad de
Declaracién Jurada y presentar la documentacidn sustentatoria, que acrediten y sustente los
Requerimientos Téchicos Minimos.

v’ Asimismo, deberd de presentar Declaracién Jurada mediante la cual se compromete g
salvaguardar la confidencialidad de toda informacidn recibida con acasién de la prestacién de
servicios objeto de la Convocatoria.
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7) PERIODO CONTRACTUAL:

¥ ElPeriodo de Prestacién del Servicio del Personal de Apoyo para la toma de Inventario Fisico
de Existencias para EPS EMAPICA 5.A; serd de (45) Cuarenta y Cinco dias Calendarios.

8) CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

v La Conformidad estard a cargo de la Comisién de Inventario de Existencias de Almacén de la
EPS EMAPICA 5.4,

9) EORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

¥ La forma de Pago serd el siguiente:
ler Pago: del 15 al 31 de Diciembre 2020.
2do Pago: 02 al 31 de Enero del 2021,
Por los dias determinados, Previa presentacién de Recibo par Honorarios, que incluye el
Impuesto de Ley.

v El Pago se efectuard segln las Condiciones de Page dentro de los cinco (05} dias hdbiles
posteriores a la emisién del Comprabante y de la respectiva conformidad, conteniendo e visto
buene de la Gerencia de Administracién y finanzas.

CPC. JUAN RAMON HERNANDEZ PERIA {Presidente)

CPC. CELIA ROSA SULCA CONDORI {Miembro 1)

TEC. LULS ENRIQUE SUAREZ ACHONG {Miembro 2)

CPC. YOLANDA LEONOR FLORES CUADROS (Miembra 3)




